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U Prefeitura Municipél j

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO ART. 61 DA LEI
COMPLEMENTAR ©35/2006, QUE TRATA DA CONCESSAQO DE
DIARIAS DE VIAGENS PARA 0S SERVIDORES E AGENTES
POLITICOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

EVANDRO FRIGO PEREIRA, Prefeito de Urupema - SC, no uso das atribuig¢Ges que
lhe confere o artigo 60, IV, da Lei Orgédnica do Municipio, e

DECRETA:

Art. 12 0 Servidor Publico do Poder Executivo Municipal, bem como o Agente
Politico que se deslocar temporariamente da localidade onde tem exercicio,
a servico ou para participar de evento de interesse da Administracdo, desde
que prévia e formalmente autorizado pelo ordenador da despesa ou por quem
detenha a delegacdo de competéncia, fard jus 2 percep¢do de diarias segundo
as disposicdes deste Decreto.

Art. 22 A autorizacdo para deslocamento e concessdo de diaria sera deferida
apos formalizac¢do do pedido, onde constara:

I - Nome, Cargo ou Fun¢do do Servidor;

II - Justificativa do deslocamento;

III - Indicacdo do periodo do deslocamento e destino.

Art. 32 As diarias serdo concedidas para o periodo oficial de afastamento e
serdo pagas por dia, assim entendido o periodo de 24 (vinte e guatro) horas,
nas seguintes formas:

a) uma diaria nos casos em que houver pernoite fora da sede.

b) uma diaria, nos casos em que o periodo de afastamento for igual ou superior
a 12 (doze) horas, desde que a distancia da sede do Municipio até o destino
seja igual ou superior a 300km (trezentos);

¢) uma diaria quando o funcionario for designado a trabalhar nos estandes de
feiras e eventos por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas.

d) meia diaria, nos casos em que o periodo de afastamento for igual ou
superior a 4 (quatro) horas;

Art. 42 Nos deslocamentos destinados a realizagdao de servigos ou para
participar de eventos de interesse da administracdo, havera preferencialmente,
o uso de veiculo oficial, sem prejuizo das diarias.

Art. 52. A titulo excepcional e desde que previamente autorizado, podera haver
ressarcimento de despesas com transporte em veiculo particular (Anexo III).
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U Prefeitura Municipal

§ 12 0 ressarcimento de despesas com transporte em veiculo particular levara

em consideracdo a quilometragem percorrida da sede do Municipio ao destino,

devendo ser comprovada através de mapa de planejamento de viagem por

aplicativo, segundo o valor constante do Anexo I deste Decreto.

§ 2° Sera levado consideracdo os documentos comprobatérios das despesas

realizadas com a utiliza¢do e o abastecimento do veiculo.

§ 32 Para fazer jus ao a ressarcimento de despesas de que trata o caput,

devera o solicitante, apresentar, antes do inicio do deslocamento, os

seguintes documentos:

a) céopia do certificado de propriedade do veiculo que sera utilizado, da
carteira de habilitacdo e das apélices de seguro do casco, contra terceiros
e de danos pessoais (seguro total);

§ 42 0 uso de veiculo particular para a realizacdo da viagem € de total

responsabilidade do viajante, inclusive quanto a possiveis danos materiais

causados ao veiculo ou bens de terceiros, bem como danos pessoais aos seus

ocupantes ou a terceiros.

§ 52 Nio constituirdo objeto de ressarcimento as despesas com manutengao do

veiculo em caso de necessidade de reposicao de pecas e/ou servig¢os, bem como

nos casos de sinistro, roubo e outros eventos nao previstos.

Art. 62 N3o serd concedida diaria ou fracgao:
- Quando o Municipio/Estado/Unido custear de outra forma o fornecimento
de refeic¢des e pernoite.

Art. 72 Os valores das didrias corresponderdo aos valores estabelecidos no
Anexo I deste Decreto.

Art. 82 As diarias serdo pagas antecipadamente, desde que requisitadas com
antecedéncia minima de 4 (quatro) dias uteis, de uma so vez, exceto nas
seguintes condic¢bes a critério da autoridade concedente:

I - Situacdes de emergéncia devidamente caracterizada;

II - Parceladamente se a viagem se estender por periodo superior a 15
(quinze) dias, mas sempre antes de expirado o periodo ja contemplado pelas
diarias.

§12 Quando o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto, o
servidor ou agente politico tera direito as diarias correspondentes ao
periodo prorrogado, desde que autorizada sua prorroga¢ao pela autoridade
competente.

Art. 9¢ Serdo restituidas integralmente pelo servidor as diarias
consideradas indevidas em até @5 (cinco) dias uteis, por meio de depodsito
em agéncia e conta bancaria obtida junto ao setor que realizou o
adiantamento.

Paragrafo Unico: No caso de retorno antecipado ou por qualquer circunstancia
ndo tiver sido realizada a viagem, o servidor restituira o saldo ou a
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Prefeitura Municipal

totalidade de diarias no prazo estabelecido no caput, a contar da data do
retorno ou da data que deveria té-la iniciado.

Art. 10 O Servidor e/ou Agente Politico deverdo comprovar a efetiva realizacao

da viagem em até @5 (cinco) dias uOteis apdés o seu retorno, anexando ao

formulario de solicitacdo de diaria (Anexo II) os comprovantes constantes do

paragrafo 12, 22, 32 e 42 deste artigo.

§12 A estadia no local de destino devera ser comprovada mediante apresentagao

de quaisquer dos documentos abaixo:

a) nota fiscal de hospedagem; ou

b) nota fiscal de alimenta¢do; ou

c) nota de abastecimento do veiculo oficial ou particular; ou

d) outros documentos idéneos capazes de comprovar a estada.

§22 O cumprimento do objetivo da viagem devera ser comprovado mediante

apresentagdo de quaisquer dos documentos abaixo:

a) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participacao em
evento ou atividade de capacitacdo ou formagao profissional;

b) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.

§32 Nos casos previstos no art. 52, a comprovac¢do da despesa realizada, devera

ser feita através da apresentacdao de comprovante de abastecimento, com a

identificacdo da placa e quilometragem do veiculo, bem como nome e CPF do

solicitante.

§4° Para fins da comprovacdo exigida no paragrafo anterior, ndo serdo aceitos

comprovantes emitidos na sede do Municipio.

Art. 11 As despesas com passagens e deslocamento ndo estdo inclusas nas
diarias fixadas por este Decreto.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacado.

Art. 13 Fica revogado o Decreto ©026/2.019.

Urupema, @5 de janeiro de 2.022.
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EVANORO, FRIGO PEREIRA
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Tabela de Diarias

Anexo I

Regido da Amures No Estado de No Estado de Fora do
Cargos e Diaria % diaria SC (até SC (+ de Estado de Brasilia - DF
Fungdes 149km de 158km de SC e
distancia) disténcia) Capital
Prefeito e
Vice-Prefeito R$ 116,00 R$ 58,08 R$ 200,00 R$ 400,00 R$ 400,00 R 750,00
Secretarios,
Agentes
Politicos,
Chefes de
Setor, Agentes R$ 90,00 R$ 45,00 R$ 175,00 R$ 350,00 R$ 358,00 R$ 700,00
de Nivel
Superior e
Diretores de
Departamento
Servidores de
Nivel Medio e
demais R$ 84, p0 R$ 42,00 R$ 175,00 R$ 356,00 R$ 350,00 R$ 700,00
Servidores

Valor da indenizacdo para deslocamento em veiculo particular.

Todos os cargos

R$ @,5@ por km
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U Prefeitura Municipal

ANEXO II

FORMULARIO SOLICITACAO DE DIARIA

Nome do Servidor:

Matricula n®

Descricdo do objetivo da viagem:

OBJETIVO DA VIAGEM:

Data da

Data de

Horario

Saida Horario Chegada Pravists Transporte Destino
Nimero de Categoria V?l?t Valor_d9 re§sarc1mtho Valor total
olarias Fncionsl Unzt?rlp pela utilizacdo de veiculo 4 pagar

da Didria préprio

Assinatura do Servidor

Secretario Municipal

Ordenador da Despesa
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ANEXO III

RESSARCIMENTO DE DESPESAS
COM TRANSPORTE EM VEICULO PARTICULAR

Nome do Servidor:

Matricula n2

Preencher quando utilizado veiculo préprio:

Proprietario:
CPF:

CNH:

Categoria:

Placa do veiculo:

Renavam:

Ny Bk W N

. Apdlice de Seguro:

Rua Arthur Pagani, 281 - Centro ° Fone: (49) 3236-3000 ‘

i Prefeitura de Urupema
# www.urupema.sc.gov.br

CEP 88625-000 - URUPEMA - Santa Catarina



